
__________________

/tööandja esindaja nimi/


/tööandja nimi/                                                                                         _____________ /kuupäev/
TEADE PUHKUSE KASUTAMISE KOHTA
Seoses sellega et meie ettevõttes puhkuste ajakava ei ole koostatud, teatan, et soovin ajavahemikul __________________ kasutada iga-aastast põhipuhkust 28 kalendripäeva. 
/Töötaja saab puhkuse aja ise valida üksnes juhul, kui tööandja ei ole puhkuste ajakava koostanud või  töötajale kalendriaasta esimese kvartali  jooksul teatavaks teinud; töötaja peab puhkusele jäämisest teatama vähemalt 14 kalendripäeva ette, teade võib olla allkirjastatud kas omakäeliselt või digitaalselt allkirjastatult ning selle võib saata ka näiteks e-kirja teel./
________________ /allkiri/


/nimi/
/ametikoht/ 
